Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr 11/2025
Dyrektora Powiatowego Zarządu Dróg

z dnia 30.12.2025 r.

REGULAMIN    UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

§ 1

1. Postępowanie przetargowe, którego wartość jest równa albo przekracza 170.000 zł przeprowadza powołana lub stała Komisja przetargowa na wniosek pracownika, zatwierdzony przez Dyrektora Powiatowego Zarządu Dróg w Grodzisku Mazowieckim.

2. Komisja Przetargowa działa na zasadach określonych w regulaminie Komisji Przetargowej.

3. Przy udzielaniu zamówień należy stosować ustawę z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych, akty wykonawcze do tej ustawy oraz zasady obiegu i kontroli dokumentów finansowo – księgowych obowiązujące w Powiatowym Zarządzie Dróg w Grodzisku Mazowieckim (dalej jako PZD).

§ 2

Na etapie przygotowania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi jednostki niezbędne dokumenty do przeprowadzenia postępowania, w szczególności:

1. propozycję wyboru trybu udzielania zamówień wraz z uzasadnieniem, wg. wniosku o uruchomienie zamówienia publicznego, stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu,

2. ogłoszenie oraz dokumenty zamówienia.

§ 3

1. Nadzór nad przygotowaniem dokumentów przetargowych powierza się Kierownikowi Działu Technicznego PZD

2. Wykonanie czynności związanych z przygotowaniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w zakresie merytorycznym, powierza się wnioskującemu pracownikowi PZD. 

3. Wniosek o uruchomienie zamówienia akceptuje pod względem wysokości posiadanych środków budżetowych główny księgowy PZD.
§ 4

1. Pracownik PZD wnioskujący o uruchomienie zamówienia publicznego, przedkłada Kierownikowi Działu Technicznego wniosek o uruchomienie zamówienia. 

2. Kierownik Działu Technicznego, nadaje kolejny numer zamówienia publicznego z rejestru zamówień publicznych po uzyskaniu kontrasygnaty głównego księgowego, przedkłada wniosek Dyrektorowi PZD do zatwierdzenia. 

3. Z dniem zatwierdzenia wniosku o uruchomienie zamówienia publicznego rozpoczyna pracę Komisja przetargowa w składzie minimum 3 osobowym lub wnioskujący pracownik w uzgodnieniu z kierownikiem Działu Technicznego PZD.

§ 5

1. Pracownikowi Działu technicznego powierza się prowadzenie rejestru zamówień publicznych o wartości równej lub przekraczającej 170.000 zł.
D y r e k t o r 

Powiatowego Zarządu Dróg

Marta Strawa

Załączniki do regulaminu:


1. Wzór wniosku o udzielenie zamówienia publicznego

